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l. Introduction

La base de données sur la cartographie des acteurs de développement et leurs
interventions est une application web permettant :
v' L’enregistrement des intervenants dans la région ( Informations générales,
communes d’intervention, domaine d’interventions etc.) ;
v' Le suivi des réalisations sur le terrain et la géolocalisation des réalisations
physiques sur le terrain ;
v' L’archivage documentaire.

Il. Généralités sur le systéme

La base de données (Plateforme) de suivi des intervenants et leurs intervention est
articulé au systéme de collecte des données et fonctionne sous architecture web.

Elle permet non seulement la mise a jour périodique des données sur les activités
des intervenants (saisie, modification, suppression...) mais aussi la géolocalisation
des réalisations physiques.

La plateforme mise en place intégre un module d’archivage documentaire (
Rapports, Articles, photos etc.) pour le partage d’informations entre les utilisateurs.
Le systéme est ouvert et flexible car développé avec des logiciels libres (PHP, Java
script...), ceci dans l'objectif de permettre son adaptation aux éventuelles
modifications dans la gestion des informations.

La plateforme comprend Trois interfaces :
- Une interface d’administration réservée aux administrateurs du systéme (
Mise a jour des données, gestion des utilisateurs...) ;
- Une interface de partage et de consultation des données pour les autres
utilisateurs,
- Archivage documentaire.

lll. Fonctionnement de la base de données (Plateforme)

1. Connexion a la base de données
Procédure de connexion
Pour se connecter a la base de données :
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Lancer la plateforme a partir votre navigateur (Chrome, Firefox, Opera etc. « drep-
liptako.com » ;
1. Entrer votre « nom utilisateur » et le « mot de passe » ;

ol
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s

-

Platgforme d'archivaé&,——de s . intervenants et

Quelques chiffres clés

Detniné de I popullation & 1a téguen du Sabel 2025

ASSOCIATIONS ONG PROJETS DE DEV. AUTRES
Association de développement (AD). Organisations non gouvemementales Projet ou programme de Agence du systéme des nations
{ONG). développement unies, Coopératives, Fondations etc.

2. Cliquer sur connexion
2. Ecran d’acueil

E2
%

plateau
Mossi

%
e A
Réalisation: DREP/SHL 2025

Telephone : XX-XX-XX-XX

Watup : XX-XX-XX-XX-XX
Email : contact@XXXXXXXX
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La plateforme comprends plusieurs menus et sous menus :
1. Le menu « Acteurs » permet de consulter la liste des intervenants (
Informations générales, communes d’interventions, domaines d’interventions
etc.);

Accueil Acteurs Programmations Réalisations Statistiques Archivage Administration Deconnexion

Rechercher. REcreTehes
Zone intervention Domaines _ Programmations Réalisations

NB : Pour rechercher un acteur tapez son Sigle ou un mot clé le concernant et
cliquer sur rechercher
Pour voir ses communes d’interventions, programmations, réalisations :

- cocher sa ligne

- cliquer sur domaine, ou communes ou réalisations...

2. Le menu « Programmations » permet de consulter les programmations des
activités de tous les acteurs par province par commune, par domaines et par
annee;

électi la provi électi la Sélectionnez un domaine Année -
= = S = T | Afficher Fermer
[ Filtre -~ | |- Filtre - ~| |-Filtre -~ | - Filtre - v |

Activités Domaine Budget Prevu Quantité Commune Trimestre

Forage Agriculture 7000000 1 Gorom-gorom T3 2026

Agriculture 7000000 1 Gorom-gorom T3 2026

Forage
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3. Le menu « Réalisations » permet de consulter les réalisations faites sur le
terrain par tous les acteurs.( Par province, par commune, par domaines et par
année);

: Ia provi électi Ia Sélectionnez un domaine  Année -
|- Filtre- v | - Filtre - v - Filtre - v | - Filtre - v | Afficher Fermer

Activités Quantité Montant depensé Domaine Village Commune Trimestre

Forage 1 4800000 Agricul DEOU DEOU T 2026

4. Le menu « Statistiques » permet de consulter les données sous forme de
tableau et de graphiques

Accueil Statistiques Géolocalisation Archivage Pramétrage Deconnexion

Représenation graphique Rapport général
Sélectionnez un théme @ Par région @ Par nature de lintervenat @ Par domaine dlintervention @ Eic
- Tout - ~ Province Nombre
OUDALAN 38
+ Appliquer
SENO 15
SOouUM 25
YAGHA 23
Nombre intervenants par province
40
35
20
25
20
15
10
5
o
OUDALAN: 38 SENO:- 15 SOUM: 25 YAGHA: 23
Nature Nombre
Coopérative 70153

5. Le menu « Rapports » permet de consulter tous les rapports prédéfinis et
d’exporter les données vers le format Excel ;

Manuel d’utilisation base de données / Intervenants-Interventions-Géolocalisation



6. Le menu « Géolocalisation » permet de consulter sur une la carte (google
map) les réalisations physiques

Bankass Koro A
whel

Oudfiouyd

Ecole public

Région: Kuilsé
Province: BAM
Commune:Guibaré
Année: 2026

Lien vers la page

hour Plateau
9 Oua ‘gou Central
Kouddugou ‘

IV. Administration de la base de données

Les boutons de commandes : Ce sont des outils qui permettent aux utilisateurs
d’exécuter des actions précises

Ajoute! m;a Valider: { Supprirmer T\ Permet de supprimer
Permetd’ajm n |

un ou plusieurs
enregistrement — enregistrements
Permet di modifier -
un enregistrement Permet de valider un ou

lusieurs enregistrements

A. Interface d’administration
Cette interface est réservée aux points focaux (administrateurs principaux) de la base
de données. Cette administration consiste a la création des comptes , la mise a jour
des programmations, des réalisations etc.
B. Enregistrement du personnel
Chaque utilisateur doit étre enregistré dans la base de données.
Procédure :
- Cliquer sur le menu « Parameétres » ;
- Se connecter
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- Cliquer sur « Personnel » ;

- Cliquer sur « Ajouter »

- Entre les informations demandées
- Cliquer sur enregistrer

Suivi évaluation-> Ajout personnel

N? inscription *

Nom *

Prénoms *

Tel”

E_Mail *

Fonction *

L =3

Création des compte utilisateurs

Pour accéder a la base de données, chaque utilisateur doit avoir « Nom
utilisateur » et « un mot de passe » confidentiels.

Procédure :
- Cliquer sur le menu « Parameétres » ;
- Cliquer sur « Utilisateur » ;
- Cliquer sur « Ajouter » ;
- Entrer les informations demandées ;
- Cliquer sur « Enregistrer ».
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Suivi évaluation-> Programmation

Hom prenoms
Groupe

Nom d'utilisateur
Mot de passe
Confirmer

Status du groupe - BACtivé

== 23

D. Mise a jour des intervenants
Ce menu permet d’inscrire directement un acteur dans la base de données

- Cliquer sur le menu « Acteurs »
- Cliquer sur « Nouveau ;

- Entrer les informations et cliquer sur enregistrer.

Accueil Acteurs Programmations Réalisations Statistiques Archivage Pramétrage Deconnexion

RE[herCher“
Nouveau m Supprirmer zonne d'intervention [T - Programmations | Réalisations

. Année
. X ) o . Téléphone- )

() N Sigle Dénomination Nature Adresse E_mail début

Watsup .
interv.

UP-SCOOPS/PBE/  Union provinciale des Société coopérative simplifée de la Organisation non ) ) _
L1519 wyseno production des bovins embouchés ALLA WALLOU du SA@no gouvernementale (ONG) Dosi Ivboureima123@gmail.com 57 009 ©
[| 512 ZEMSTAABA Zems taaba GEET (T Dori 74465247 2000

gouvernementale (ONG)
511 YAM WEKKRE YAMWEKKRE Coopérative Dori RAS 2024

Organisation non

] 510  Yafcl Yaali FC1 Sebbal t: hoo.f 90 90 2001
. < aall gouvernementale (ONG) ehba ST

— Association de développement . P g

() 509 WV WORLD VISSION (aD) 2 Dori sambo_mogebiri@wvi.org 2021
— S Association de développement .

|| 508 wK/s Association Waldere Golloobe Langue Sahel (aD) Dori 70074257 2017
(]} 507  WEND ZAANDAO WENDEZAANDA Coopérative Dori 74064328 2019
Tl s06 WE WALDE Ejef Autre (A préciser) Gorom Gorom 2006-01-01 2006
1 505  warri welli Société coopérative simplifée de production de niebe Coopérative Gorom Gorom - 2010
I irinat " q Organisation non c 5

|| 504 vsF-B Vétérinaires sans frontiéres Belgique gouvernementale (ONG) Belgique Info@vsf-belgium.org 1985
_ X Associatien de développement

[l 503 VP Ville Propre Gorom Gorom 2015-10-01 2015

(AD)

Remarque : Pour compléter ses communes, ses domaines et les bailleurs (Cocher le
nom et cliquer sur une option)

E. Importation des programmations

Il existe des formats de fichiers Excel permettant d’importer annuellement les
programmations des intervenants :

- Cliquer sur « Programmations » ;

- Cliquer sur importer ;
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F.

- Cliquer sur parcourir pour aller chercher le fichier ;
- Cliquer sur « Importer » ;

Importation des réalisations

Importer ->Les donnees

Importer les données d'un fichier excel (Programmation)

Sélectionnez un intervenant : | - Filtre - ™

Fichier Excel : ' Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

X

Télécharger le fichier modéle

- Cliquer sur « Programmations » ;
- Cliquer sur importer ;
- Cliguer sur parcourir pour aller chercher le fichier ;

- Cliquer sur « Importer » ;

limporter ->Les donnees

Importer les données d'un fichier excel (Réalisations)

Sélectionnez un intervenant : | - Filtre - ¥

Fichier Excel : ' Parcourir_.. | Aucun fichier sélectionné.

X

Télécharger le fichier modéle
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V. Archivage documentaire

L’archivage documentaire permet un regroupement de plusieurs types de documents
a savoir : -

- Rapports d’études,
- décrets, lois,
- photos, vidéos etc.)

Connexion

Rester connecté Mot de passe oublié ?

Pour accéder il faut avoir un compte utilisateur cad un nom utilisateur et un
mot de passe
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A
)ptako Archive Documentaire v & Fichiers .vl Agenda 6> Email 6 Utilisateurs % Messagerie|
’

\4, Dossier principal @

@ Nouveau fichier

@ Ajouter un dossier

\A‘;, Dossier principal \/ﬁ

\4/ Dossier de M.PF

D
e Formation

oD
\

Programmations

Dossier de M.PF Formation Formations

EXy

o

(" Formations

(A;/ Programmations
(‘ Rapports

R
@ TdRs

‘{‘, Termes de Références

o
o

TdRS Termes de Références Modele_realisation.xlsx

i1 Affichage Blocs
=] Tviéparnom a
) 7 dossiers - 1 élément - 10 Ko

=

Espace disque utilisé : 1%

A. Création d’un compte pour I’archivage documentaire
- Cliguer sur le menu « utilisateurs »
- choisir « nouvel utilisateur » ;

A Photo de profil ‘ Aucun fichier sélectionné. ‘

Email / Identifiant de connexion ‘ ‘

Mot de passe ‘ ‘

Confirmer mot de passe ‘ ‘

=

Civilite ‘ ‘

s

Nom ‘ ‘

=

Prénom ‘ ‘

& Email ‘ ‘

@ TélL mobile ‘ ‘

- Entrer toutes les informations obligatoires et enregistrer
Remarque : Pour se déconnecter cliquer « Me déconnecter de I'espace ».

B. Création d’un dossier
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folder 1
\ / folder 2

Cliquer sur le menu fichier ;

< Dossier principal @

Choisir « Ajouter un dossier » ;

Surle +

Taper le nom du dossier ;
Choisir une image ( dans la case folder)
Octroyer si nécessaire des droit d’accés aux utilisateurs

Cliquer sur enregistrer.

[ Description «

Par défaut

= Droits d'accés au contenu (g # Raccourci
Archive Documentaire Lecture  Ecriture limitée Ecriture
&, Tout les utilisateurs OJ ]
4 Liptako DREP

Afficher tous les utilisateurs

Enregistrer

Droit d'accés d’un Dossier :

Niveau d’accés
Lecture
Ecriture limitée
Ecriture

Acces total

Permissions

Consulter le dossier et son contenu (fichiers, taches, etc.).

Ajouter du contenu + modifier/supprimer uniquement ses propres créations.
Modifier ou supprimer tout le contenu du dossier.

Editer les propriétés du dossier (nom, etc.) et gérer ses droits d’acces.

Remarque : Pour ajouter un fichier dans le dossier ouvrir le dossier, cliquer sur
le + ,choisir « ajouter un fichier » et aller a parcourir pour ajouter le fichier.
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C. Mise a jour de I'agenda
- Cliquer sur le menu agenda ;

E Archive Documentaire { Février 2026 aujourd'hui Mois v @ Nouvel éve
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanck
26 27 28 29 30 3 1
2 3 4 5 6 7 8
11:00 Rencontre au ¢
9 10 1" 12 13 14 15
14:00 Rendez-vous a
16 [17] 18 19 20 21 22
10:00 Réuniion avec — 10:00 Atelier de valid: 10:00 Réunion avec | —
23 24 25 26 27 28 1
9:00 Formation en 1A —

- Cliquer sur la date(+)

- Faire le paramétrage et cliquer sur enregistrer
Remarque on peut attacher des documents a I’événement en cliquant sur joindre

r )

[33 Description

07/02/2026 || 09:00 07/02/2026 | 10:00 Catégorie non définie v Une seule fois v
Importance normale v Affichage normal v

Affectation aux agendas

& Archive Documentaire Liptako DREP Barthelemy SONDO
FT Formation Issouf BOUNDAOGO Oudou BANSE
Oumar BIRBA Roland TAONSA

wt Inverser la sélection

& Joindre des fichiers # Raccourci

& Joindre des fichiers :

des fichiers.
On peut aussi choisir les utilisateurs concernés en cliquant sur leur nom.
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D. Envoi E_mail
On peut envoyer un e-mail a tous les utilisateurs ou en sélectionnant les
utilisateurs concernés

¥ Destinataires Sujet de I'emall
3‘"’“"’”“""1“6“" Fichier Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau
| Barthelemy SONDO
S B I ¥ A v 5y v Ev iZviZ v iE = B D rétablir mon texte
Issouf BOUNDAOGO
Liptako DREP Description
Oudou BANSE
| Oumar BIRBA

"1 Roland TAONSA
v/ Tout sélectionner
t Inverser la sélection

|| Masquer les destinataires @ Joindre des fichiers :

- Envoyer I'email
(—NN . . cigner e message  Envoye

(q Historique des emails envoyés [] Mettre mon email en réponse [h, "LJ e seectionne.

[] Accusé de reception

(¥) Ajouter des adresses email
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